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Auditoria Especial “B”

ASUNTO: Circular para la Cuenta por Liquidar Certificada (C.L.C.) /
Orden de Pago para Administraciones Municipales.

Guadalupe, Zacatecas, 06 de diciembre de 2024

CC.

PRESIDENTES/AS MUNICIPALES
cC.

SINDICOS/AS MUNICIPALES

A fin de dar cumplimento a la obligacidn de la debida justificacion y comprobacidn de las erogaciones con cargo
al Presupuesto de Egresos Municipal, que debe acatar la Administracion Municipal a su digno cargo, conforme
a lo establecido en los articulos 4 primer parrafo, fraccidon XVI, 42 primer parrafo, 43 y 67 primer y segundo
parrafos, de la Ley General de Contabilidad Gubernamental; 13 de la Ley de Disciplina Financiera de las
Entidades Federativas y los Municipios; 29y 29-A, del Cédigo Fiscal de la Federacion, 27 primer parrafo, fraccion
Il y 86 primer parrafo, fraccidn Il y parrafo quinto, de la Ley del Impuesto Sobre la Renta; 35, 43 primer parrafo,
fracciones V, VIII, IX y X de la Ley de Austeridad, Disciplina y Responsabilidad Financiera del Estado de Zacatecas
y sus Municipios, 28, 29 primer parrafo, fracciones Il, IV, VI, IX, X y XXVl y 101 primer parrafo, fraccién Vi, de
la Ley de Fiscalizacion y Rendicidn de Cuentas del Estado de Zacatecas; 1, 4, 7, 11 fraccion XIX, del Reglamento
Interior de la Auditoria Superior del Estado de Zacatecas en vigor; 80 primer parrafo, fracciones lll y Xll, 84
primer parrafo, fraccion ll, 103 primer parrafo, fracciones Il y XV, 211, 212 y 250 de la Ley Organica del Municipio
del Estado de Zacatecas, se hace de su conocimiento lo siguiente:

» Para el ejercicio de los recursos utilizados por los Entes Publicos para el pago de las erogaciones
aprobadas en el Presupuesto de Egresos, debera contar con una fuente de financiamiento prevista en
la Ley de Ingresos?, asi como los compromisos de pago a cargo de los Entes Publicos derivados de los
Financiamientos y de las Asociaciones Publico-Privadas?, se debera llevar a cabo la emisién de una
cuenta por liquidar certificada (Orden de Pago) debidamente aprobada por la autoridad competente®.

> Sélo se podran comprometer recursos con cargo al presupuesto autorizado, contando previamente
con la suficiencia financiera y presupuestaria, identificando la fuente de ingresos. 4

» Se deberan abstener de contratar obligaciones de pago por adquisicion de bienes, arrendamientos y
servicios, asi como ejecutar obras publicas sin observar el marco juridico normativo aplicable. 5

1 Articulo 4 primer parrafo fraccion XVIIl de la Ley General de Contabilidad Gubernamental.
2 Articulo 4 primer parrafo fracciéon XXIX de la Ley General de Contabilidad Gubernamental.
3 Articulo 4 primer parrafo fracciéon XVI, 42 y 43 de la Ley General de Contabilidad Gubernamental.
4 Articulo 13 de la Ley de Disciplina Financiera de las Entidades Federativas y los Municipios.

5 Articulo 43 primer parrafo fraccion Xl de la Ley de Austeridad, Disciplina y Responsabilidad Financiera del Estado de Zacatecas y sus Municipios
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> Es importante resaltar que en términos de lo dispuesto en el articulo 212 de la Ley Organica del
Municipio del Estado de Zacatecas, quedan prohibidos los anticipos y adelantos, cualquier forma que
adopten y no estén sujetos a la plena comprobacién ante las tesorerias municipales. ®

Por lo anterior, esta Auditoria Superior del Estado, remite el formato de Cuenta por Liquidar Certificada (C.L.C.)
/ Orden de Pago, que contiene los elementos minimos a considerar con la finalidad de que se proceda a su
implementacién, mismo que debera ser completamente requisitado y anexado a todas y cada una de las
erogaciones que realicen las Administraciones Publicas Municipales, (esto es todas las dreas adscritas al
Municipio, incluyendo al DIF y Patronatos de Ferias), ya sea que sean pagadas mediante cheque, transferencia
electrdnica, efectivo o cualquier otra forma de pago.

Es importante mencionar que la Cuenta por Liquidar Certificada (C.L.C.) / Orden de Pago, es el documento
presupuestario mediante el cual las distintas unidades administrativas adscritas al Municipio deberan realizar,
ante la Tesoreria Municipal el tramite de verificacion y proceso de pago de las operaciones de la entidad
municipal, mismo que sera necesario para registrar invariablemente cualquier tipo de erogacion con cargo al
presupuesto de egresos.

Finalmente, se le recuerda que la contabilizacién de las operaciones presupuestarias y contables deberd
respaldarse con la documentacién original que compruebe vy justifique los registros que se efectden’ , por lo
que las tesorerias municipales deberan vigilar que el ejercicio del Presupuesto de Egresos se haga en forma
estricta, para lo cual, tendran facultades para verificar que toda erogacion con cargo a dicho Presupuesto esté
debidamente justificada, pudiendo rechazar una erogacidn, si ésta se considera lesiva para los intereses del
erario municipal, comunicéandolo al Ayuntamiento.®

La comprobacién de las erogaciones debera contener por lo menos, lo siguiente:

e Comprobantes fiscales digitales por internét (Representacion impresa del CFDI y XML).

e Contratos y justificacion de las erogaciones, entendiéndose esta como cualquier elemento de
prueba que acredite la veracidad, autenticidad y materializacion de los gastos realizados, asi como
acreditar la existencia y recepcion de los bienes y servicios adquiridos o proporcionados por los
proveedores y/o contratistas.

e Documentacion relativa a laudos y disposiciones emitidas de tipo jurisdiccionales y administrativas.

6 Articulo 212 de la Ley Organica del Municipio del Estado de Zacatecas
7 Articulos 42 y 43 de la Ley General de Contabilidad Gubernamental.
8 Articulo 211 de la Ley Orgénica del Municipio del Estado de Zacatecas.
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De acuerdo con todo lo anterior, la Auditoria Superior del Estado, en la fiscalizacién a los recursos publicos a su

cargo, verificara, entre otros aspectos, el cumplimiento a las obligaciones que en el presente documento se
hacen de su conocimiento y, en su caso, realizara las observaciones que conforme a derecho correspondan.

El presente oficio deberd hacerse de conocimiento de los servidores publicos que ocupan los cargos de
Tesorero/a, Director/a de Desarrollo y Director/a de Obras Publicas, o equivalentes y demds dreas que
integran la Administracion Municipal conforme al organigrama aprobado, incluyendo al Titular del Organo
Interno de Control, por lo que, en un plazo que no exceda de 5 dias habiles debera notificarse copia legible a
los involucrados obteniendo sello, firma y fecha de recibido para su atencién y remitir el acuse debidamente
requisitado via buzon digital o bien entregarlo con oficio de respuesta via oficialia de partes de la Auditoria
Superior del Estado de Zacatecas ubicada en Avenida Pedro Coronel nimero 20, Cafiada La Bufa, Guadalupe,
Zacatecas; mismo que deberd presentarse firmado, foliada y sellada por los (las) servidores(as) publicos(as)
responsables, haciendo referencia en su oficio de contestacion, al nimero de oficio que aparece en el
recuadro superior izquierdo de este documento.

Queda apercibido de que, de no proporcionar en forma completa y correcta la informacion y documentacion
requerida, dentro del plazo citado, esta Entidad de Fiscalizacién promovera las multas establecidas en el
articulo 11 fracciones V, VI y VIl de la Ley de Fiscalizacion y Rendicidn de Cuentas del Estado de Zacatecas, las
cuales se impondran de conformidad con los articulos 14, 15, 16, 17 y 18 de la misma Ley, con cargo al
patrimonio del (de los) funcionario(s) que incumplan el requerimiento, lo que no le libera de la obligacion de
proporcionar la informacién y documentacion solicitada.

Lo anterior sin perjuicio de que la Auditoria Superior del Estado promueva la aplicacion de las sanciones que
procedan en los términos de la Ley General de Responsabilidades Administrativas, conforme a lo previsto en el
articulo 12 de la referida Ley de Fiscalizacion y Rendicion de Cuentas del Estado de Zacatecas.

Sin otro particijar por el momento, me despido de ustedes enviandoles un cordial saludo.

Atenta
AUDITOR SU R DEL ESTADO b,

. /
L.C. RAUL BRITO BERUMEN |

1

\
c.c.p. L.D. Ana Maria Mata Lopez, Auditora [special “B” — Para su conocimiento y efectos.
Ing. y D.A.P. Javier Alierto Diaz Martifiez, Auditor Especial “A” — Para su conocimiento y efectos.
Minutario del Archivo de Trimite y Expedients
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